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Pomo¢
O programu
2 Uvod

2.1 Datoteka

V meniju Datoteka sta dve alineji:

Datoteka | Uredi  Splogni Podath

ﬁ'l:i'd Mastavitve tiskalnika.. .

Ce zelite spremeniti nastavitve tiskalnika izberete alinejo Nastavitve tiskalnika. Prikaze se vam naslednje

okno za urejanje lastnosti tiskalnika:
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Tiskalnil
me: | \\HERMESCAM\hp Laserdet 3015 PCL5e v | | Lastnosti.. |
Stanje: Pripravlien
Vrsta: hp Laserlet 3015 PCL e
Kje: DOT4_D02
Komentar:
Papir |Ismerenost
Velikost: [M v] @ Pokonéna
Vir: | Automatically Select - | ) Ledséa
) s

Nastavitve posameznega tiskalnika so odvisne od wste tiskalnika in zmoznosti, ki jih ta tiskalnik ima. Torej
wsta papirja, format in podobno. Nastavjene parametre program do neke mere upoSteva. V primeru, da so
formati izbranega papirja manjSi od standardnih, program ne izpiSe dela besedila, kar je razvidno tudi pri
predpregledu izpisa. V kolikor na papir ne dobite celotnega izpisa, spremenite format uporabljenega papirja na
tiskalniku.

NatancnejSe nastavitve moznosti tiskalnika pa dobite s pritiskom na gumb MoZnosti (ang. Properties):
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e Dokument 'ﬂ.HERMESCA Laserlet 3015 PCL 5e - lastnosti

| Dodatno | F‘apem:]ual'rtﬂ Finishing |E’r’eds
Frint Task CQuick Sets
Diefault Print Settings - .Sava Delete
Document Options

[] Print O Both Sides (Manualky)

_)
=

Pages per Sheet

Print Page Borders

Pama Mrdar
Fage Lrder:

Right, then Down

Rotate
[T] Rotate by 120 degrees

2

| Veedus || Prekidi |

To okno je odvisno od wste tiskalnika oziroma gonilnika za tiskalnik, zato ni nujno, da bo izgled tega okna na
vaSem racunalniku enak. Nastavitve so specificne za posamezen tiskalnik.

e Izhod - Z izbiro alineje 1zhod zapustite program Bilancna porocCila. Bliznjica za izhod iz programa je tudi
: (&) 1zhod
ikona -~ &) 1zho .

2.2  Uredi

Poglavie Uredi ima tri alineje:

e | sploinpoc
o Ilzredi |
Eh Kopiraj
Prilepi

IzreZi, Kopiraj, PrepiSi. Uporabljate jih, ko Zelite doloCen tekst kopirati iz enega wnosnega polja v drugo ali ve¢
drugih.

To naredite tako, da oznacite Zeleni tekst za kopiranje ter kliknete na Kopiraj. Nato se pomaknete v prazno
polje in kliknete Prilepi.

IzreZi pa povzrocCi, da se v orginalnem polju tekst briSe ostane pa v spomini in je moZno kopiranje z ukazom
Prilepi.
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Na tipkownici obstajajo ekvivalenti teh treh operacij:
lzrezi = Ctrl + x

Kopiraj = Ctrl + ¢
Prepisi = Ctrl + v

2.3  Predogled tiskanja

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih poSljemo na
tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

@MEMEHENFEYMEREREEE M =
- tiskanje celotnega predogleda dokumentov

- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

E - pomik na pni list oz. dokument

E - pomik za en list vlevo
[j - pomik za en list vdesno
E - pomik na zadnji list 0z. dokument

[ |
- skok na dolocen list

E - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

HEn

2249 - razpostavitev listov

- shranitev celotnega predogleda v datoteko
- shranitev enega lista v datoteko

- direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)

m - izvoz v PDFCreator

- Poslji dokument preko elektronske poste (izvoz v Outlook)

Mo Zoom
Fage Width
Zoom (B0%)
Zoorm (5%
Foom (100%:
Zoom (200%

Zoom (300%]) - povecevanje velikosti predogleda izpisa
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3 Splosni podatki
3.1  Poslovni partneriji

Dostop preko menija Splo3ni podatki / Poslovni partnerji

Pregled in urejanje partnerjev lahko izvajate tako, da v glammem meniju izberete obdelavo poslowni partnetji,
lahko pa tudi iz posameznih podobdelav in sicer tam, kjer program zahteva wnos podatka o partnerju.

Po potrditvi izbora "Poslowni partnerji* dobite na ekran tabelo partnerjev:

1L Urejanje kupcev in dobaviteljev El = @
Maziv |Qifla izim | Kraj |
= ifra M aziv Poslovna enota Ulica Poita krgj Ziro -
P E7019  test 1000 LIUBLJAMA :
61917 | Ednd e 89281 SENOVO
57055 | MElae e i : 2285 VITOMIRCI
BETHI g T 1293 Smanje - Sap
R9538 WAl 2 = o Al Wl 7L 2000 WOYO MESTO
A0E i TR i t 0000 ZAGRER
51847 s PR T 2 SRS N T e 2370 Dravograd
BI51E | PO et Y L T o 8210 Trebnje e L
BEEEE | A PEE N al o 8210 Trebnje B P
5REA4 | B fiTE 5242 KRIZEVCI PRI LIOTOMERL
245 " i . R L HEWE A ¢80k 8OO0 WOWO MESTO ToHT
5475 i Ve, AL aocoa
EGEOE | b e L LR ' 4000 KRAM)
EV022 | F s i bl 35 Zwentendorf
E7550 | TWCIFED CHENEH Y " Tyail 1R R SCHWAIG
1 P ik
| Watavi HE Spremeni ”E Brigi J
[[I_tj Zapri ”.9, Pomod |

Partnerji so v tabeli urejeni po 4 razlicnih klju€ih: po nazivu, Sifri, transakcijskem racunu ali kraju.
Spremembo ureditve naredite tako, da kliknete na zavihek ureditve, ki jo Zelite. Aktivna ureditev je razvidna po
obarnvanosti ustreznega zavihka v rde€i barvi.

Iskanje in pozicioniranje na ustrezen zapis doseZete tako, da kliknete na polje z besedilom naziva partnerja
(da postane rob oznaCenega zapisa €rtkan) nato pa lahko neposredno \pisujete zahtevani podatek npr:

ISCete podjetje na ¢rko "R". Aktiven mora biti sort po nazivu (torej zavihek Naziv partnerja). Nato vpiSete ¢rko
"p" in program postavi oznako takoj na prvi zapis, ki se zacne s &rko "p". Ce Zelite bolj natan&no
pozicioniranje vpiSete Se naslednjo ¢rko npr. "S" in program se postavi na prvi zapis z zacetnico "RS" in tako
naprej, dokler ne najdete ustreznega naziva.

Podatke v urejevalniku lahko dodajate, briSete in spreminjate, kar naredite s pritiski na ustrezne gumbe.

Ce se odlogite za dodajanje ali spreminjanje partnerjev se vam odpre naslednje okno:
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©2# Azuriranje kupcev in dobaviteljev = &3 @
Fupec/Dobavitel] |
Sifra:
; EROi Fomerzialni podatki Financni podatki

MNaziv: test Dl do wal.: Lirrit: 0,00
Fozl. enota:

] F abat; 0,00% | Saldo: 0,00
za: =) o
Fostakral | 1000 | LIUBLIANA A sbet o
B Dratur: [T K.redit: 000
Zira ratur;
Davitna St
Ozeba:
Telefon 1: Telefon 2
ehdail: Fan:
Oznaka: 1] Statuz: |0 Waluta pozlovanja:
Opomba:
Dat. nastank.a: 3122007 K.reator: 1
Drat. spremembe: Zad. uporabnik;

(22 ok || X Prekizi | |® Pomo:

Pri dodajanju zapisa imate moznost vpisa 5 mestne Sifre partnerja. Ta Sifra je unikatna, torej se ne sme
ponoviti. Da se to ne zgodi, poskrbi program sam. V kolikor ne Zelite wisovati poljubnih Sifer partnerjey,
uporabite Sifre, ki jih program samodejno dodaja in predlaga.

Vpisovanje poljubnih Sifer pride v poStev takrat, ko waSate podatke iz nekega drugega sistema npr. pri wvnosu
zaCetnega stanja, ko Ze imate doloceno Stevilo partnerjev pa ne Zelite zamenjati Sifer.

Naziv partnerja in poslovna enota - opis partnerja

Ulica, posta in kraj - wiSete podatke o naslow partnerja

Drzava - drzava iz katere je partner

Ziro racun - Stevilka transakcijskega raguna podjetja

DavcCna Stevilka - wiSete davtno Stevilko podjetja

Kontaktna oseba - informacijski podatek o kontaktni osebi partnerja

Telefon 1,2 ; eMail; Fax - podatki o kontaktnih Stevilkah in naslovih

Valuta poslovanja - valuta s katero obi¢ajno posluje ta partner

Opomba - polje v katero wpisujete poljubno besedilo. To besedilo lahko uporabite kot opomnik, ki se nanasSa
na tega partnerja in ga lahko kadarkoli pogledate.

Poleg teh osnowih podatkov lahko wpiSete tudi dodatne komercialne in finanéne podatke kot so standardno dni
do valute, standardni rabat, limit...

3.2 Vrste obresti

Dostop preko menija Splosni podatki / Poslovni partneriji,

. . L %, Obrestne mere
ali v orodni wrstici izberete gumb .

Odpre se naslednja tabela z obrestnimi merami:
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% Urejanje cbrestnih mer =] & (3]
Obrestne mere
* Tipobr. Maziv Obdobje  Metoda Obr Feal etoda Obr
Zamudne obresti-zakonske Ohbic brez prerac
1m Zamudne obrest Mes K.onf brez prerad Ohic:
1 [l P
[ Watavi ] [E Spremeni ] [E Brigi ]

@on )@ roree ]

Obrestne mere lahko dodajate (gumb Vstavi), spreminjate (gumb Spremeni), briSete (gumb BriSi) ter jim
dologate stopnje (gumb % Stopnje). Ce se odlogite za dodajanje ali spreminjanje, se vam odpre naslednja
wnosna maska:

=+ Urgjanje obrestne mere (=] & [
QObresztna mera |St|:||:|nie |
Tip obr: 100
M aziv: Zamudne obresti-zakonske
Yoz Obracun
D_bd':'ble: etoda
@ Letne @ Kanfarmna
71 Mesecne () Dbitajna
Metoda: 3 :
) Preraéun mali r

l : ' Eonfarming i@ brez preraduna
@ Obicaina % odv. od Tom

B ok XK Pekis | [@ Pomod

Obrestni meri morate dolocCiti naslednje parametre:

Tip obresti - Dolocite oznako obresti, uporabimo lahko tudi ¢rke
Naziv - Dolocite ime obresti
Vnos - Nastavitev parametrov potrebnih pri vnosu
obrestne stopnje

¢ Obdobje: Obdobje obrestne stopnje pri vnosu (mesec ali leto)

¢ Metoda: Metoda preraunavanja iz mesecne v letno stopnjo pri vnosu (Konformna ali ObiCajna)
Obracun

¢ Metoda: Metoda preracunavanja iz mesecne v letno stopnjo pri obracunu (Konformna ali Obi¢ajna)
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e Prerac¢un mali r: - Mali r vodvisnosti od Tom ali ne.

Ce kliknete na zavihek Stopnje, se vam odpre tabela za urejanje stopenj obrestne mere (do te tabele lahko
pridete tudi, Ce pritisnete gumb %Stopnje v tabeli obrestnih mer). V urejevalniku so prikazane Z2e wneSene
stopnje.

=» Urejanje obrestne mere (o] B (3]
Obreztna mera | Stophje |
* Tipobr Drat welj Taom Realna obr. mera: -
100 1.09.2005 0,003 15,.50%
100 1.10.2005 0,003 15,503
100 1.11.2005 0,003 15, 50%
100 1.12.2005 0,003 15,.50%
100 1.01. 2006 0,003 13.50%
100 1.02. 2006 0,005 13.50%
100 1.02. 2006 0,00 13.50%
100 1.04. 2006 0,00%
100 1.065. 2006 0,003
£ =
[ Wataw ”E Spremeni ”E Brigi ]
M ok |[K Pekizi |[@ Pomoz |

Stopnje lahko vstaujate, spreminjate ali brisete. Ce se odlogite za spreminjanje oz. vstavjanje, se vam odpre
naslednja vnosna maska:

& Urejanje obrestne stopnje =] =[]
Obrestna stopnja
| Tip abrest 00 |
Dratum weljave: 1.05. 200] =) |
TOM Z: 0oo0E | letho
Realna obr. mera: 13.500% | |etho

B ok (K Pekic | [® Pomo:

Dolociti morate:

Datum veljave - doloCite od katerega datuma \elja obrestna stopnja

TOM% - doloCite mesecno viSino TOM-a (od ukinitve TOM-a ve€ nima funkcije)

Realna obr. mera - doloCite VviSino realne obrestne mere (moznost vnosa na 3 decimalke)

Ko ste dolocili vse parametre, s tipko OK potrdite vnos obrestne stopnje.
3.3 Urejanje predlog

Dostop preko menija Splosni podatki / Urejanje predlog

Odpre se naslednja tabela s predlogami:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 10/ 25



Zamudne obresti Uporabniski prirocnik Verzija 6.012/1.084

- ° Pregledovanje besedil izpisa E=2(Ea
Besedia

Bezedilo glave Bezedilo podnodja

mo warm obracun brest Lep pozdray

l Watavi HE Spremeni ”H Brigi ]

lw Zapii H@ FPamoé ]

V tabelo lahko vstavijate, spreminjate in brisete predioge. Ce se odlogite za dodajanje ali spreminjanje predlog,
vam program prikaZe naslednjo vnosno masko:

{3 Spreminjanje besedila izpisa o = |
Besedila
Besedia glave: Poiliamo wam obradun brest -

Podnoéno besedilo: Lep pu:uzﬂrav

Fodpistil: Joze Movak Furkeiia: [Vodja ratunovadstva

B ok (K Pekii | [@ Pomez

V okno Besedilo glave wesete besedilo, ki ga Zelite imeti napisanega na whu izpisa. V PodnoZzno besedilo
wesete besedilo, ki naj bo izpisano na dnu izpiska. V polje Podpisnik wesete podpisnika, v polje Funkcija
wnesete funkcijo podpisnika.

Spodaj je prikazan primer izpisa s predlogo (glavo, podnoZjem in podpisnikom).
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Obracun obresti

Test1 -
Stew:
ﬁ Kraj, datwm:
CKZ40 % Crur: 7.7.2008
a:m_ KREKOD Valuta: 7.7.2008
SLOVEMIJA
DE: 51548580965
Jodm| Dﬂﬂu| ol | Epr. glavnlos Slavnkos | %1‘1-1| Wr | DT, Toen Obr. r Eoups]
Podifjammo v Coralun obnesT
0000042009
Tos0a | ToE09 ka | glesalse 1000 00 .30 11,000 .02 234 1138
TSS9 | TOT.OR sl R alee E0000 L0 11000 155 Ta3 50
TOTOE | TOTOE e =500, 00 e allas L0 14000 [=le e 0,00 (o1 a]
358 1657 s
EKUPAS: 355 1857 a1
Za platilo: EUR 201

—&0 pongray

Veodja rafunovedstva

Joze Movak

3.4 Pregled Ze obracunanih obresti

Dostop preko menija Splosni podatki / Pregled Ze obracunanih obresti

Izberete alinejo Pregled Ze obracunanih obresti. Odpre se vam naslednje okno:
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1 |l

& Pregled e obracunanih obresti in knjizenje v 5K = = =
Sifra | Kupes
*  Sifra  Datum YWaluta  Kupec Obdobje Tip Skupaj obresti
Od Co

22.07.09( Test 1, , UL & PREK 10 &, ljubliana

1.006 47

[(1Zaglavie Pregled

(@ vstavi  |[B spemeni |[@ Bisi | 1.006,47
[i::, Matizni ”%l F're§tevi|u5i] PﬁF’Dpravi ]
K.njiZenje
Diakument: @ Veliavnost GE: - 1.01.2008
F.onta: 120000 | % TERJATYE DO KUPCEY
P.onto TOM: ’E‘é\
FK.onto robr.: L}
STRM prihod: O} 5
[] Obresti v SIT knjisi « EUR
[@j Zapri ”@, Pomod

Tukaj lahko pregledujete in knjizite samo obraCune, ki so
obkljukano opcijo Pomnenje obracuna za knjizenje v GK
dialogom ni priporogljivo.

bili kreirani preko opcije Obra€un iz saldakontov, z
. Kreiranje novih in spreminjanje obraCunov s tem

V tabeli so predstavjeni partnerji, za katere Zelite narediti obracun. S tipkami Vstavi, Spremeni in BriSi
urejate posamezne primere (vendar vam tega ne priporocamo). Ce obkljukate polje Zaglavje, se na izpisu

obraCuna izpiSejo mati€ni podatki podjetja. Za izpis obracu

na pritisnite gumb Natisni.

V wnosni maski morate dologiti dokument preko katerega boste knjizili v GK, konto, protikonto za TOM (se vec

ne uporablja) in protikonto za obresti. S pritiskom na gum
knjigo.

b Knjizenje, boste obracune obresti knjizili v glamo

Ce se odlogite, da boste primer spremenili 0z. ga dodali, se vam odpre naslednja maska:
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=& Pregled obracunanih obresti ol B |Es]
Obreszt | Obrezt nadaljevanie | Postavke obratuna
St obraduna: 2009000001
Dratum: FO7.2009 | 7
Waluta: 22.07.2009
Kupec: 00041 | & Test?
Cbdaobje OD: 1.01.2009
Cbdobje DO: 7072009
Tip ohr: 10
Min Znesek: 1.00
[T knpar v GK; Skupni obratun kupes [kot TR
Obracun od adprtib postayk

2 ok (K Pekici | (€ Fomez

V maski se nahajajo podatki o obracunu. Spreminjate lahko naslednje podatke: datum, valuto ter kupca. Na
wljo je moZnost blokiranja Ze obraCunanih obresti za knjizenje v GK. V urejanju Ze obracunanih obresti se
posamezen racun v ¢akanju oznaci, da ne sme biti knjizen v GK. Blokada je na zunaj vidna tako, da je tak
obracun obarvah sivo. Pri knjizenju ze

obracunanih obresti v GK je dodana kontrola veljamosti GK, tako da dogodki pred datumom veljanosti GK ne
gredo v GK, Eeprav bi pomotoma wpisali razpon dokumentov, ki bi bil izven obdobja veljanosti GK.

Naslednji razdelek se imenuje: Obresti - nadaljevanje:

=+ Pregled obracunanih obresti =l = s

Obresti | Obrest nadaligvanie | Postavke obracuna

Wzota obresti TORM:

Wzota realnib obrest 82745
Obracunano dre; 7.07.2009 | (32
Spremenjeno dhe: |
Obracunal: 4

Spreminjal:

Oznaka predioge: 1] :E&

B2 ok |[R Pekici | (@ Pomez

Tu so komulativni podatki o obracunanih obrestih, o datumu obraguna ter spremembah. Ce kliknete na jezicek
Postawke obracuna se vam odpre tabela s prikazom posameznih postawk obracuna:
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=% Pregled cbracunanih cbresti o @ [
Obreszti | Obrezt nadaljevanie ‘ Postavke obratuna
20090000071
5 Yeza Od Cne Do Dne Dni Spr Glav Glavhica Tom I Obresti Tom  Obresti B
7.01.2009) 7.07.2009 1.200.00 1.200,00 2
1009000002 7.02.2009  7.07.2009 150 12.000,00 12.000.00 2.38%  11.00% 17,37 R4z
10109000003 7.03.2009  7.07.2009 122 E00.00 E00,00 238%  11.00% 477 22
10109000004 7.04.2009  7.07.2009 a1 7.200.00 7.200.00 238%  11.00% 42,72 197
4 [ r
Bvw B oo B
2 ok | Penici | (@ Pomez |

Tu lahko vstajate, spreminjate oz. brisete postake. Ce se odlogite za spreminjanje oz. vstavjanje postaw,
se vam odpre naslednje okno:

# Urejanje postavke obrauna EIE

Obresh detal)
Stev. obraduna: | 2003000001
. Veza: 107103000007
0d D
Do Dike:
Dni: 181
+ Glavnice: 1.200.00
Mowva glavnica: 1.200,00
Tom 2: 2.38%
Realna o.m. 2 11.00%
Obresti Torm: 1416
Fealne obresti: E5 45
81 ok K Pekici |[@ Pomos

Tu lahko dolocite obdobje obracuna, viSino glawmice, obrestne mere ter obraCunane obresti. Pri vstavjanju nove
postake morate wnesti obdobje, za katerega Zelite obraCun obresti ter viSino glawice. Ko ste to dologili,
pritisnete OK. Nato v tabeli s pozicijami pritisnete gumb PreraCunaj. Program samodejno izraCuna obresti na
podlagi wmeSenih podatkov.

3.4.1  Izpis obresti po kupcu

Dostop preko menija Splosni podatki / Pregled Ze obraCunanih obresti / 1zpis obresti po kupcu

V tem oknu doloCimo za katere kupce ter v katerem Casowem obdobju Zelimo izpis obresti. Izpis je lahko
razwScen po Sifri ali po naziw kupca.
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v~ Tiskaj obresti po kupcu

Od kupca: 3 '1_'\5
Do kupca: 16 !6
Wrsta datuma
i@ obdobje 0 dur
0d datuma : 1.00.2009| 50
Do datura: 7.07.2009| OG0

Sartiranje izpiza;

i () ponazivu kupca

=l

Wy Matizni I |Ej Zapri ”E Pomod
3.5 Nastavitev Multi uporabnikov
Dostop preko menija Splosni podatki / Nastavitev multi uporabnikov
Ta nastavitev je mogoca le za uporabnika z administratorskimi pravicami.
% Mastavitev multi uporabnikev | [=[=]
|Iparabnil 1:
|Iparabnil; 2
|lporabnil 3:
|Iparabnil: 4:
|Iparabnil; &
Ilporabril B
|lparabnil: ¥:
|porabnil: &
|Iparabnil; 9:
I8kl sistern rultl uporabnikon
Me prikazi okwiraja pr izpisu 'Obracun obrest
(2 Shiani || Prekizi | |@ Pomoz |

Nastavitev sistema zajema obresti za knjizenje v GK za veC uporabnikov (max 9). V SploSnih podatkih
nastavite parametre multi sistema (Wklop in prijavna imena uporabnikov). Prijavno ime samodejno doloci Stevilko

uporabnika.
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4 Obracun
4.1 Obracun iz saldakontov

Do obraCuna iz saldakontov pridete preko menija Obracun / Obr. iz saldakontov

ali na namizju pritisnete na ikono € Obracun

Odpre se vam naslednje okno:

=) Obraéun obresti iz saldakontov EI = @
Kupec OD: 0 & DO: (99933 | & Stabusi: 01.23456783
k.onto: 120000 | & Leta: | 2012 Kraj, datur | KRSKO, 30.08.2012
Obdaobje OO0 1.01.1996 | O DO: | 30082012 3 Taleranca salute dni; 1] Diur: 00202 00
Flacila OD: 1.01.1996 | [T, DC: 30.08.2m2 T, Tipobrest: 100 i'?% Waluta: 14092012 | (8
Min Znesek: 1.000.00
[ Kupec skupaj [¥] Obradun obrest tudi od odprtih postayvk [ Tudi postavke brez vpizane YEZE [ Samo odprte
[7] Prikaz cele katice [—| Pomnienje obraguna za knjZenie v SK [ Brez #tevilke [ ] Dod.obresti predh.obd.  Izhita predioge. ®4
[7] Obratunaj obrest tudi od prejetih avansow [T] Zaznavanie negativrit knjzb

iZapisi |
H Veza 0d Dne Do Dne Dni SprGlay Glavnica Tom r Obr Tom Obr R Sum Dbresti
4 b

[T Zaglavie Fredogled [ Izpis obradunoy [ Zaokodi konéni znesek 8 l=adun ”u Zapii ”g EEae

To je glamno okno za obracun obresti iz Glawne knjige. Dolo€iti morate naslednje podatke:

e Kupec od .. do: Koda prvega in zadnjega kupca za katere boste obracunali obresti. Posameznega kupca
izberete s pomocjo gumba desno.

Konto: Konto na katerega Zelite knjiziti obracun obresti v SK.

Leto: Leto knjiZzbe.

Obdobje od ... do: Zacetni in kon¢ni datum obracuna obresti.

Toleranca valute dni: toleranca v dnevih od dejanske valute raCuna. Npr.: 3 dni pomeni, da se zacnejo
obraCunavati obresti Sele 4 dan po zapadlosti, havedeni na fakturi.

Tip obresti: Koda obrestne mere, lahko jo izberete z desnim gumbom.

e Min znesek: Znesek iznad katerega se kreira izpis obracuna.
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e Statusi: Obracun se izwSuje samo za tiste stranke, ki imajo wisan status. Na ta naCin je mozno stranke
razwstiti po statusu.

e Kraj, datum: Kraj in datum obracuna.

e Dur: Datum dura.

e Valuta: Datum valute.

e Kupec skupaj: Ce je polje obkljukano, se obresti obra¢unajo skupaj, ne glede na posamezne postawke.

e Obrac¢un obresti tudi od odprtih postavk: Ce je obkljukano, se obratunajo obresti tudi na tiste postavke,
ki Se niso zakljuCene.

e Tudi postavke brez vpisane veze: Obracun se izwSi tudi na postawkah, ki nimajo wisane veze.

e Samo odprte: Ce je obkljukano, se obragunajo obresti samo od odprtih postawk.

e Prikaz cele kartice: PrikaZe celotno kartico

e Pomnenje obraduna za knjiZzenje v SK: Ce je obkljukano se obracun zapise na disk in se pri naslednjem

obraCunu to tudi upoSteva. Tako zapisane obracune lahko kasneje knjizite v SK (glej Pregled Ze obraCunanih
obresti). Ta opcija mora biti obkljukana tudi v primeru, ¢e uporabljate programski modul Obracun storitev
(malice). Na ta nacin namreC poteka povezava med programoma.

e Brez tevilke: Ce ne Zelite, da na izpisu prikaZe Stevilko obracuna, obkljukate to moZnost.

¢ Dod. obresti predh. obd.: MoZnost dodajanje obresti iz preteklega obdobja na zacetno glawico.

Izbira predloge: SpremljajocCi tekst lahko wiSete direktno v polja nad in pod obracunom ali pa ga izberete

med predlogami s pritiskom na desni gumb (glej Urejanje predlog).

Obracunaj obresti tudi od prejetih avansov: MoZnost obraCuna obresti od prejetih avansov.

Zaznavanje negativnih knjizb: Vklop zaznavanja knjizb v minus.

Zaglavje: Ce je obkljukan, se pri izpisu obraduna izpiejo podatki mati¢ne firme.

Predogled: Ce je obkljukano, se pred tiskanjem izriSe dokument na ekranu. Za vsakega kupca se kreira

poseben dokument, zato je pri obdelavi ve€jega Stevila kupcev priporocljivo to opcijo izkljugiti.

Izpis obragunov: Ce je obkljukano, se natisnejo obra¢uni.

e Zaokrozi konéni znesek: Ce je obkljukano, je kon¢ni znesek zaokrozen.

4.2 Posamicni obracun

4.2.1 Primeri

Dostop preko menija Obracun / Posamicni obracun / Primeri - priprava primerov

Program omogoca tudi posami¢en obracun obresti. Odpre se vam naslednje okno:

P "

|, Urejanje obrestnih primerov EI (=] @
-.EI brezthi primner ..
=D Opiz Kupec Maziv kupca -
T 1| - ] R3236 " # 5
2 05620 !
3 00163 1
L | I
| Watawi I [E Spremeni ] Ia Brizi I
Iuj Zapii HQ,. Pomoi I

V tabeli so predstavjeni obracunski primeri. Po Zelji lahko dodajate, spreminjate ali briete primere. Ce se
odlocite za dodajanje oz. spreminjanje primera, dobite naslednjo vnosno masko:
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=& Urejanje obrestnega primera EIE@

Primer | Dogodki

Opiz:

Kupec: 00000 | %

M aziv:

[ﬁ' k. ”u Zapri ”@; Fomod

V polja morate wisati naslednje podatke:
Opis: wmesete opis dogodka.

Kupec: wiSete Sifro kupca (lahko tudi izberete s pomocjo gumba na desni strani).
Naziv: program izpiSe naziv kupca, ki ste ga izbrali.

Ko ste definirali primer, izberete zavihek dogodki. Prikaze se seznam dogodkov, ki se nanaSajo na ta primer:

P

=¢ Urejanje obrestnega primera E = @
Primer | Dogodki
* Weza Dratum Dolg Flagilo
2007000007 22007 0,00 336057
2002000007 1.01.2008 350778 .00
1 P
[ W gk awi ”E Spremeni ”E Brizi ]
[t‘_" )4 ][&j Zapii ”\E-' Pamoé I

Tudi tu lahko dodajate, spreminjate ali briSete posamezne dogodke. Ce se odlogite za dodajanje ali
spreminjanje dogodkov se vam odpre naslednja maska:

o

-

% Urejanje cbrestnega dog... EI =] @

Dagadek
Yeza 11 f 2013
E E1220M3 | @
Dalg: 0,00
Pladilo: 0,00

B2 ok |[X Pekici | [@ Pomoz

Dolociti morate vezo, datum ter viSino dolga oziroma pladila. Ko vstavite oz. uredite vse dogodke, ki se
nana3ajo na primer, ste primer zakljucili.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 19/25



Zamudne obresti Uporabniski prirocnik Verzija 6.012/1.084

4.2.2 Obracun

Dostop preko menija Obracun / Posamic¢ni obracun / Obracun posamicnih primerov

Do obracuna lahko pridete tudi s pritiskom na gumb pls Posaiel clradin

Odpre se tabela za posamicni obracun obresti in takoj tudi tabela obrestnih primerov, iz katere izberete primer,
za katerega Zelite narediti obracun.

Ko izberete primer, za katerega Zelite izvesti obracun, morate dolociti Se wsto obresti. Program vam ponudi
seznam obresti, iz katerega izberete Zelene obresti.

) Obrafun ohresti po prirerih Eli_ﬁ-l@
Frirmer D 1] | Stev:
Tip obr: ':’5 K.raj datum :
Dur; el
F.onéni datum obracuna: E122013| 34 Valuta: M
[T nogi dokumenta tiskaj podatke o registracii podietja Izhira predioge =Z§%
Zapisi
£ Yeza 0d Dre DoDne  Dni Spr Glav Glavniza Tam r Obr Tom Obr R Sum Obresti
] 3
Skupaj 0,00
[T1Zaglavie [] Tiskaj naziv primera %¢ DObratun | [\.t.;. I atizni ”[:j Zapi | [9,» Pamad

Ko ste dolocili obrestni primer in tip obresti, morate westi Se naslednje podatke:

Kon¢ni datum obraCuna: Datum do katerega obracunavate.

Stevilka: Stevilka obracuna.

Kraj, datum: Kraj in datum obra€una.

Dur: Datum dura.

Valuta: Datum valute.

V nogi dokumenta tiskaj podatke o registraciji podjetja: V nogi dokumenta se izpiSejo podatki o
registraciji podjetja.

Izbira predloge: SpremljajocCi tekst lahko wpiSete direktno v polja nad in pod obracunom ali pa ga izberete
med predlogami s pritiskom na desni gumb.

Zaglavje: Ce je obkljukan, se pri tiskanju obraguna izpisejo podatki maticne firme.

Tiskaj naziv primera: Moznost prikaza naziva primera pri tiskanju posami¢nih primerov.

Ko ste wnesli vse podatke lahko poZenete obraCun s pritiskom na gumb Obracun.
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£ Obraéun obresti po primerih EI = @
Primer [D: 1 i diiki L} Gtev:
Tip obr: 101 POGODEBEME OBR - 10% LETHO ::'éé K.ra) datum :
Dhur; Mm
K.onéni datum obracuna: 29.05.2012 | 1 \aluta: m
[¥]% nogi dokumenta tiskaj podatke o registracij podjsta |zhira predioge :E'g
Zapizi
. Yeza 0d Dne DoDne  Dni Spr Glav Glavnica Tom r Obr Tom Obr R Sum Obresh
2003000001 19052002 1.071.2004 227 B0.748.07 BO.748.07 94248 0139 20043553 22 200. 746,75
2003000001 1.01.2004 29062012 3.071 0.00 BO.748.07 0,00 1000 000 32030374 320.309.74
2004000001 31.08.2005 29.05.2012 2 463 -B0.748,07 B074807 000 1000 0,00 0.00 0.00
« [ P
Skupaj 521.085E6,43
[T Zaglavie [ Dbragun [\::,. Matisni ][EJ Zapii ] [E-' Pomog

Program obraCuna obresti in jih izpiSe v tabelo. Obracun lahko tudi izpiSete s pritiskom na gumb Natisni.
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Obracun obresti

VeRBND HAOM ”
otev:
Kraj, datum:
Dwur:
_ e Valuta:
D&:
J ﬂddne| Dudne| Dini | Spr. glavnice Glavnica | ".:"oTum| %r | Obr. Tom Obr. r Shupaj
000001/2003
190502 1.01.04] 27 60.745,07 60.745,07 943,480 0,130 200.435,53 311,73 200,746, 75
1.01.04 280512 2071 0.0 60.748,07 0,000 10,000 0,0 320.309,74 320.309,74
200 435, 5, 320 620, 5 EZ1.056 &
000001/2004
|3- .-:ls.-:l5|25-.-:|5.-2| 24:53| 43-::'_?45,-:'?| 45:._?45,-:'?| .:._.:.:.:.| 10,000 -:l,-:—:l -:l,-:~:| 0.0
SHUPRAI: 700 435,53 320 620, 5 EZ1 056 &
Za pladilo: EUR 521.056,49
4.3 Amortizacijski nacrt
Do obraCuna iz saldakontov pridete preko menija Obracun / Amortizacijski nacrt
Odpre se okno za wnos podatkov potrebnih za oblikovanje amortizacijskega nacrta.
22/25
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/7 Amortizacijski naért (=] & [
K.omitent: Datum: | 7.07.2003] 7
hca:
Posta, kraj;
Glavhica:  |[0.00 Odplaéevanie Zacetek odplagevanja |07 | | 2009
Dbrestna stopnja: | 0,00 4 © Mesetno Znezek obroka:
&t obrokow: 1 ) Kvartalno 0,00
£apiz |
= St Obr. hezec Odp. glavw. Obresti Ozt glaw.
SKLUPA] 0.0o 0,00
Wy Matisni ][‘J" Ohbracun ”Ej Zapr ”@ Pomiod

Vnesti morate naslednje podatke:
Komitent: wnesete ime komitenta.
Datum: wmesete datum amortizacijskega nacrta.
Ulica, posta, kraj: wesete naslov komitenta.
Glavnica: dolocite viSino posojila, dolga.
Obrestna stopnja: dolo€ite obrestno stopnjo na letni rawni.
St. obrokov: dologite 3tevilo obrokov odplagila.
Odplacevanje:
e MesecCno: obrok se odplacuje vsak mesec.
e Kvartalno: obrok se odplacuje vsake tri mesece (Stiri obroki letno).
ZacCetek odplacCevanja: doloCite s katerim mesecem se za€ne dolg odplacevati.

Ko ste dolocili vse podatke, lahko zazenete obracun s pritiskom na gumb Obracun.
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£ Amortizacijski nacrt (o] @ [
Fomitent: | Testni kupec D aturi: 7.07.2009 (3
Ulica: | Tovamigka 14
Fodta, kraip | 8270 Kriko
Glavhica:  |[15.000.00 O dplaéevanie Zacetek odplagevanja |07 | 2009
Obrestna stoprja; 4,85 % 9 Mesetno Znesek obroka:
St obrokev: 10 ) Kvartalno 153282
£apiz |
Amortizacizki nacrt mesecni
= St Obr. hezec Odp. glavw. Obresti Ozt glaw. 2 |

10752009 1.472.50 59,32 1352650
2/ 08/2009 1.479.33 53.49 1204717
30952009 148518 47 B4 10.562,00
4/10/2009 1.491.05 .77 9.070,95
5112009 1.436.95 35.87 7.574.00
B 1252009 1.502.87 29,95 607113
Fosamn 1.508.81 24.01 4 56232

A0S0 1R14 78 18 04 an47RR "

SKLUPA] 15.000,00 32818

iy Matisni | |‘~““’ Obracun | |Ej Zapi I |E,- Pormod

Program napolni tabelo z izraunanimi podatki - v zelenem polju nad tabelo izraCuna \iSino mese€nega
obroka, vtabeli pa mese€ni obrok razdeli na odplacilo glawnice in obresti. Za vsak mesec prikaze tudi ostanek

glawice.

Ce Zelite imeti amortizacijski na¢rt tudi izpisan, izberete gumb Natisni. Predogled izpisa izgleda takole:

Testno podjetje d.o.o. TOTI00E
= 1
Woenkars Tesinl upss
s ENETn 1 s 15.000,00
s EENe Lo S St 45
Sasu. olorokow 10
Jiorok SziEd
AMORTIZACIJSKI NACRT KREDITA
Mafr - MESECN
S oor. Mes=c O planilos Dioress] Ot gl
1 oTRo0a 147250 5233 1352850
2 CES00 1473353 5343 12047 A7
3 2=t e ] 142518 4TE4L 1055200
4 12003 143105 41,77 207095
s 1102002 149595 IBET TET400
a 122003 1502 57 |95 [~Tary I k]
T =3 [y L] 150851 2409 455232
=3 (e ay [a] 151475 1504 304755
a Q2010 152077 1205 152578
10 a2 By [ ] 153875 a.04 [s¥as)
Shouna] 15,000, 00 32818
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5.1 O programu

Izbira O Programu pokaZze podatke o lastniku licence programa in podatek o verziji programa. Tukaj lahko
preberete serijsko Stevilko vaSega programa.

Prironik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.012 (3.0 HermeS) oz. 1.084 (2.0 HermeS).

\! Vizitka - Obracun obrest3.0 | = | = [mia]
hY

Hermes d.o.o@®

CopyRight © 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Kriko
Wae pravice pridréane.

Werziia SOL: 6.012 A EZT0
D ovoliene za uporabo tega programa ima:

|Dr:

Opozorile: Ta program je zastiten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblaffeno razmnodevanje ali razpetevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karenski zakonodaji, zate bo preganjano v najvedii mozni
meri, ki jo omogota zakon.
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